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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจัดมูลฝอยติดเชื Êอ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ์ 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการกาํจดัมลูฝอยตดิเชื Êอ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร : ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัมลูฝอยติดเชื Êอ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

   หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

โทร.043-899154 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีÉยง)   

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       1.  หลักเกณฑวิ์ธกีาร 

                     ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัมลูฝอยตดิเชื Êอโดยทาํเป็นธุรกจิหรือไดร้บัประโยชนต์อบ

แทนดว้ยการคิดค่าบริการจะตอ้งยืÉนขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผดิชอบภายในระบุวนัก่อนใบอนญุาต

สิ Êนอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแต่วนัทีÉออกใบอนญุาต) เมืÉอไดยื้Éนคาํขอพรอ้มกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปได้

จนกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะมีคาํสัÉงไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้ายืÉนคาํขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนั

ใบอนญุาตสิ Êนสดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

                    ทัÊงนี ÊหากมายืÉนขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แตไ่ม่ชาํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งเสียคา่ปรบั

เพิÉมขึ Êนอีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินทีÉคา้งชาํระและกรณีทีÉผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครัÊงเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนมีอาํนาจสัÉงใหผู้น้ัÊนหยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 

       2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกาํหนดของทอ้งถิÉน) 

                    (1) ผูป้ระกอบกจิการทีÉประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมมี่ประวตัิถูกดาํเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยทีÉไม่ถูกสขุลกัษณะ 
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                    (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 

                    (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นสขุลกัษณะการกาํจดัมลูฝอยติดเชื Êอและดา้นคณุสมบตัิของ

ผูป้ฏิบตัิงานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

                    (4) ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีÉราชการส่วนทอ้งถิÉนกาํหนด

ไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน 

หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแตเ่จา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาตประกอบกิจการ

รบัทาํการกาํจดัมลูฝอยติดเชืÊอ

พรอ้มหลกัฐานทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีÉแจง้ต่อผูยื้Éนคาํขอให้

แกไ้ข/เพิÉมเตมิเพืÉอดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทกึความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนัÊนดว้ย 

 

 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนญุาตไม่แกไ้ข

คาํขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพิÉมเติมให้

ครบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีÉส่งคืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัทีÉ 2)  

พ.ศ. 2557) 

 

4) - 

 

การแจง้คาํสัÉงออกใบอนญุาต/

คาํสัÉงไม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพืÉอมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉนไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมีคาํสัÉง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

    2. กรณีไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาต 

แจง้คาํสัÉงไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาตประกอบกิจการรบั

ทาํการกาํจดัมลูฝอยตดิเชื Êอแก่ผู้

ขอต่ออายใุบอนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์

 

 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7 

วันจนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาทีÉกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพิÉมขึ Êนอีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายว่าดว้ย

การควบคมุอาคาร

หรือใบอนญุาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 

2) เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานทีÉกาํจดัมลู

ฝอยตดิเชื ÊอทีÉไดร้บั

ใบอนญุาตและมีการ

ดาํเนินกิจการทีÉ

ถกูตอ้งตามหลกั

สขุาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสญัญา

ว่าจา้งระหว่างผูข้น

กบัผูก้าํจดัมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (    เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 

3) แผนการดาํเนินงาน

ในการกาํจดัมลูฝอย

ทีÉแสดงรายละเอียด

ขัÊนตอนการ

ดาํเนินงานความ

พรอ้มดา้นกาํลงัคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณแ์ละวิธีการ

บรหิารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 

4) เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดงวุฒิ

การศกึษาของ

เจา้หนา้ทีÉควบคมุ

กาํกบัในการจดัการ

มลูฝอยติดเชื Êออยา่ง

นอ้ย 2 คน          1) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 
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ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

คณุสมบตัสิาํเรจ็

การศกึษาไม่ตํÉากว่า

ปรญิญาตรีหรือ

เทียบเท่าใน

สาขาวิชา

วิทยาศาสตรใ์นดา้น

สาธารณสขุ

สขุาภิบาลชีววิทยา

และวิทยาศาสตร์

การแพทยด์า้นใด

ดา้นหนึÉง         2) 

คณุสมบตัสิาํเรจ็

การศกึษาไม่ตํÉากว่า

ปรญิญาตรีหรือ

เทียบเท่าในสาขาวิ

ชการวิศวกรรม

ศาสตรใ์นดา้น

สขุาภิบาลวศิวกรรม

สิÉงแวดลอ้มและ

วิศวกรรมเครืÉองกล

ดา้นใดดา้นหนึÉง 

5) เอกสารแสดงใหเ้ห็น

ว่าผูป้ฏิบตัิงานทีÉทาํ

หนา้ทีÉกาํจดัมลูฝอย

ตดิเชื Êอผ่านการ

ฝึกอบรมการป้องกนั

และระงบัการแพร่

เชื ÊอหรืออนัตรายทีÉ

อาจเกิดจากมลูฝอย

ตดิเชื Êอ (ตาม

หลกัสูตรและ

ระยะเวลาตามทีÉ

กระทรวง

สาธารณสขุกาํหนด

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 
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ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โดยประกาศในราช

กจิจานเุบกษา) 

6) ใบรบัรองแพทยห์รือ

เอกสารแสดงการ

ตรวจสขุภาพ

ประจาํปีของ

ผูป้ฏิบตัิงานในการ

กาํจดัมลูฝอยตดิเชื Êอ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการส่วนทอ้งถิÉน

กาํหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ř) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

        ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

        หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

       โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


