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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจัดมูลฝอยทัวไป 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ์ 

 

1. ชอืกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัมูลฝอยทวัไป 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถนิ (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแกไ้ขเพมิเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร : ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัมลูฝอยทวัไป  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

   หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

โทร.043-899154 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทียง)   

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       1. หลักเกณฑวิ์ธกีาร 

                ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจดัมลูฝอยทวัไปโดยทาํเป็นธรุกิจหรือไดร้บัประโยชนต์อบแทน

ดว้ยการคิดค่าบรกิารจะตอ้งยืนขอต่ออายใุบอนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถินหรือเจา้หนา้ทีทีรบัผดิชอบภายในระบุวนักอ่นใบอนญุาตสิน

อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่ันทีออกใบอนญุาต) เมอืไดย้ืนคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่า

เจา้พนกังานทอ้งถินจะมีคาํสงัไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืนคาํขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาต

สนิสดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่ 

                ทงันีหากมายืนขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แตไ่มช่าํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีกาํหนดจะตอ้งเสียคา่ปรบัเพมิขนึ

อกีรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินทีคา้งชาํระและกรณีทีผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครงัเจา้พนกังานทอ้งถินมี

อาํนาจสงัใหผู้น้นัหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 
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      2. เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทรีะบุไว้ในข้อกาํหนดของทอ้งถนิ) 

                (1) ผูป้ระกอบกจิการทีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมมี่ประวตัิถูกดาํเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยทีไม่ถูกสขุลกัษณะ 

                (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 

                (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสขุลกัษณะการกาํจดัมลูฝอยทวัไปและดา้นคุณสมบตัิของผูป้ฏิบตังิาน

ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 

                (4) ระบเุพิมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีราชการส่วนทอ้งถินกาํหนดไว้

ในขอ้กาํหนดของทอ้งถิน 

หมายเหตุ: ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืนคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาตประกอบกิจการ

รบัทาํการกาํจดัมลูฝอยทวัไป

พรอ้มหลกัฐานทีทอ้งถนิกาํหนด 

 

15 นาที - (ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของพืนที) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีแจง้ต่อผูยื้นคาํขอให้

แกไ้ข/เพมิเตมิเพือดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนนัใหจ้ดัทาํบนัทกึความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลกัฐานยืนเพมิเติมภายใน

ระยะเวลาทีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีและผูยื้นคาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนนัดว้ย 

 

 

1 ชวัโมง - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของพืนที 

2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนญุาตไม่แกไ้ข

คาํขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพิมเติมให้

ครบถว้นตามที

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีส่งคืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ทีตรวจสถานทีดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

20 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของพืนที 

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัที 2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) - 

 

การแจง้คาํสงัออกใบอนญุาต/

คาํสงัไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพือมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที

ทอ้งถนิกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนญุาตใหต้่อ

8 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของพืนที 

2. ในกรณีทีเจา้

พนกังานทอ้งถินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมีคาํสงั

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้งและ
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อายใุบอนญุาต 

แจง้คาํสงัไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาตประกอบกิจการรบั

ทาํการกาํจดัมลูฝอยทวัไปแก่ผู้

ขอต่ออายใุบอนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์

 

 

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7 

วันจนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสงัอนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีทอ้งถินกาํหนด 

 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของพืนที 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาทีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพมิขึนอีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการควบคมุ

อาคารหรอื

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอนืที

เกียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนด) 

2) เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานทีกาํจดัมลู

ฝอยทวัไปทีไดร้บั

ใบอนญุาตและมี

การดาํเนินกจิการที

ถกูตอ้งตามหลกั

สขุาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสญัญา

ว่าจา้งระหว่างผูข้น

กบัผูก้าํจดัมลูฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนด) 

3) แผนการดาํเนินงาน

ในการกาํจดัมลู

ฝอยทีแสดง

รายละเอียดขนัตอน

การดาํเนินงาน

ความพรอ้มดา้น

กาํลงัคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณแ์ละวิธีการ

บรหิารจดัการ 

 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนด) 

4) เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดงวุฒิ

การศกึษาของ

เจา้หนา้ทีควบคมุ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนด) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กาํกบัในการจดัการ

มลูฝอยทวัไปอย่าง

นอ้ย 2 คน           

1) คณุสมบตัสิาํเรจ็

การศกึษาไม่ตาํกว่า

ปรญิญาตรีหรือ

เทียบเท่าใน

สาขาวิชา

วิทยาศาสตรใ์น

ดา้นสาธารณสุข

สขุาภิบาลอนามัย

สงิแวดลอ้มดา้นใด

ดา้นหนงึ              

2) คณุสมบตัสิาํเรจ็

การศกึษาไม่ตาํกว่า

ปรญิญาตรีหรือ

เทียบเท่าในสาขา  

วิชการวิศวกรรม

ศาสตรใ์นดา้น

สขุาภิบาล

วิศวกรรม

สงิแวดลอ้มและ

วิศวกรรมเครืองกล

ดา้นใดดา้นหนงึ 

5) เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผูป้ฏิบตังิาน

ทีทาํหนา้ทีกาํจดัมลู

ฝอยทวัไปผ่านการ

ฝึกอบรมด้าน

สขุอนามยัและ

ความปลอดภยัจาก

การทาํงาน (ตาม

หลกัเกณฑที์

ทอ้งถนิกาํหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถนิ

กาํหนด) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) ใบรบัรองแพทยห์รือ

เอกสารแสดงการ

ตรวจสขุภาพ

ประจาํปีของ

ผูป้ฏิบตัิงานในการ

กาํจดัมลูฝอยทวัไป 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

         หมายเหตุ - 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสนิธุ ์ 

    หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

    โทร.043-899154 

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


