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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีÉเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเตมิพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

   หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

       โทร.043-899154 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีÉยง)   

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        หลักเกณฑว์ธิีการ 

              ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามทีÉองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉนใหเ้ป็นกจิการทีÉตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิÉนนัÊน) จะตอ้งยืÉนขอต่ออายใุบอนญุาตต่อเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนหรือเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนุญาตสิ Êนอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแต่วนัทีÉออกใบอนญุาต) เมืÉอไดย้ืÉน

คาํขอพรอ้มกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะมีคาํสัÉงไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อ

ต่ออายใุบอนญุาตไมไ่ดม้ายืÉนคาํขอต่ออายุใบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิ Êนสดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้อ

อนญุาตรายใหม่ 

              ทัÊงนี ÊหากมายืÉนขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แตไ่ม่ชาํระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งเสียค่าปรบัเพิÉมขึ Êนอกี

รอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินทีÉคา้งชาํระและกรณีทีÉผูป้ระกอบการคา้งชาํระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกินกว่า 2 ครัÊงเจา้พนกังานทอ้งถิÉนมี

อาํนาจสัÉงใหผู้น้ัÊนหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 
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              เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิÉน) 

                (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 

                (2) สาํเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งตามประเภทกิจการทีÉขออนญุาต 

                (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

                (4) ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการส่วนทอ้งถิÉนกาํหนดไว้

ในขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน. 

               หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาตประกอบกิจการ

ทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพพรอ้ม

หลกัฐานทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นจนท. 

แจง้ต่อผูย้ืÉนคาํขอใหแ้กไ้ข/

เพิÉมเติมเพืÉอดาํเนินการหากไม่

สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทกึความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนัÊนดว้ย 

 

 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน 

2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนญุาตไม่แกไ้ข

คาํขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพิÉมเติมให้

ครบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีÉส่งคืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุห่งการคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน 

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัทีÉ 2)  

พ.ศ. 2557)) 

4) - 

 

การแจง้คาํสัÉงออกใบอนญุาต/

คาํสัÉงไม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพืÉอมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉนไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมีคาํสัÉง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     2. กรณีไม่อนญุาตใหต้่อ

อายใุบอนญุาต 

แจง้คาํสัÉงไม่อนญุาตใหต้่ออายุ

ใบอนญุาตประกอบกิจการทีÉ

เป็นอนัตรายต่อสขุภาพแก่ผูข้อ

ต่ออายใุบอนญุาตทราบพรอ้ม

แจง้สิทธิในการอทุธรณ ์

 

 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7 

วันจนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

(ตามประเภทกจิการทีÉเป็น

อนัตรายต่อสขุภาพทีÉมี

ขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน)  

 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานทีÉ

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิÉน 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาทีÉกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพิÉมขึ Êนอีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีทีÉมีการมอบ

อาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

5) หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาเอกสารสิทธิÍ

หรือสญัญาเช่าหรือ

สิทธิอืÉนใดตาม

กฎหมายในการใช้

ประโยชนส์ถานทีÉทีÉ

ใชป้ระกอบกิจการ

ในแตล่ะประเภท

กจิการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายว่าดว้ย

การควบคมุอาคาร

ทีÉแสดงวา่อาคาร

ดงักล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามทีÉขออนญุาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

3) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งในแตล่ะ

ประเภทกจิการเช่น

ใบอนญุาตตาม

พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 

ควบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือ

ในน่านนํÊาไทยพ.ศ. 

2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

4) เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กจิการทีÉกฎหมาย

กาํหนดใหมี้การ

ประเมินผลกระทบ

เช่นรายงานการ

วเิคราะหผ์ลกระทบ

สิÉงแวดลอ้ม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบ

ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

5) ผลการตรวจวดั

คณุภาพดา้น

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สิÉงแวดลอ้ม (ในแต่

ละประเภทกจิการทีÉ

กาํหนด) 

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละ

หลกัฐานแสดงว่า

ผ่านการอบรมเรืÉอง

สขุาภิบาลอาหาร 

(กรณียืÉนขอ

อนญุาตกจิการทีÉ

เกีÉยวขอ้งกบั

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

16. ค่าธรรมเนียม 

 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอันตรายตอ่สุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1)   ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś)  ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

            หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวัดกาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

            โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


