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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรบัชาํระภาษป้ีาย 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการคลงัทอ้งถิÉน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีป้าย  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญัตภิาษีปา้ยพ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนมีหนา้ทีÉในการรบัชาํระภาษีป้ายแสดงชืÉอยีÉหอ้หรือ

เครืÉองหมายทีÉใชเ้พืÉอการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอืÉนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืÉนเพืÉอหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการ

และเงืÉอนไขดงันี Ê 

      1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) ประชาสมัพนัธข์ัÊนตอนและวิธีการเสียภาษี 

      2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

      3. เจา้ของปา้ยยืÉนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

      4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

      5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนรบัชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

      6. กรณีทีÉเจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาทีÉกาํหนด (เกนิ 15 วันนบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิ) ตอ้งชาํระภาษีและเงินเพิÉม 

 

 

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

 (มพีกัเทีÉยง)    
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      7. กรณีทีÉผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้ริหารทอ้งถิÉนไดภ้ายใน 30 วันนบัแตไ่ดร้บัแจง้การ

ประเมินเพืÉอใหผู้บ้ริหารทอ้งถิÉนชี Êขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนบัแต่วนัทีÉไดร้บัอทุธรณต์าม

พระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

       8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถู่กตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิÉมเตมิไดใ้นขณะนัÊนผูร้บัคาํขอ

และผูยื้Éนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ยื้Éนคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/

เพิÉมเติมหากผูยื้Éนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการ

พิจารณา 

       9. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย้ืÉนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือ 

ยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

      10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 

เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

11. หนว่ยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้Éนคาํขอทราบภายใน 7 วันนบัแต่วนัทีÉพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 

พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้ของปา้ยยืÉนแบบแสดง

รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

เพืÉอใหพ้นกังานเจา้หนา้ทีÉ

ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน 

(ภายในเดือนมีนาคม

ของทกุปี) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

2) การพิจารณา 

 

พนกังานเจา้หนา้ทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

และแจง้การประเมินภาษี 

 

30 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนบั

จากวันทีÉยืÉนแสดง

รายการภาษีปา้ย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบญัญติัวิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย  
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 

 

เจา้ของปา้ยชาํระภาษี 

 

15 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วันนบัแต่

ไดร้บัแจง้การ

ประเมิน (กรณีชาํระ

เกิน 15 วนัจะตอ้ง

ชาํระเงินเพิÉมตาม

อตัราทีÉกฎหมาย

กาํหนด) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

ทีÉออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐั

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดงสถาน

ทีÉตัÊงหรือแสดงป้าย

รายละเอียด

เกีÉยวกบัป้ายวนั

เดือนปีทีÉติดตัÊงหรือ

แสดง 

 

- 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) หลกัฐานการ

ประกอบกิจการเช่น

สาํเนาใบทะเบียน

การคา้สาํเนา

ทะเบียนพาณิชย์

สาํเนาทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิÉม 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) สาํเนา

ใบเสร็จรบัเงินภาษี

ป้าย (ถา้มี)  

- 0 1 ชดุ - 

7) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


