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คู่มือสาํหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทงิหรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในทีสาธารณะ 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การโฆษณาดว้ยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในทีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกักฎหมายและระเบียบทอ้งถิน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความ

เป็นระเบียบเรียบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7   วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การโฆษณาดว้ยการปิดทิงหรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลวิในทีสาธารณะ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

      เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

 หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

 โทร. -  

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

        (มีพกัเทียง)     

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารโฆษณาดว้ยการปิดทิง     

        หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะจะกระทาํไดต้่อเมือไดร้บัหนงัสืออนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังาน 

        เจา้หนา้ทีและตอ้งปฏิบตัิใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงือนไขทีกาํหนดในหนงัสืออนญุาตดว้ยเวน้แต่เป็นการกระทาํของราชการ 

        ส่วนทอ้งถนิราชการสว่นอนืหรือรฐัวิสาหกจิหรือของหน่วยงานทีมีอาํนาจกระทาํไดห้รือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผ่นประกาศณ 

        สถานทีซงึราชการส่วนทอ้งถินจดัไวเ้พือการนนัหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตงัตามกฎหมายว่าดว้ยการเลือกตงัสมาชิกสภานติิ 

        บญัญตัแิห่งรฐัสมาชกิสภาทอ้งถินหรือผูบ้ริหารทอ้งถินและการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารหรือ 

        ตน้ไมเ้พือใหท้ราบชือเจา้ของผูค้รอบครองอาคารชืออาคารเลขทีอาคารหรือขอ้ความอืนเกียวกบัการเขา้ไปและออกจากอาคาร 

        กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลวิในการหาเสียงเลือกตงัทีมีการโฆษณาทางการคา้หรือโฆษณาอืนๆรวมอยูด่ว้ยจะตอ้งขออนญุาตจาก 

        เจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีตามกฎหมายนีดว้ยเช่นกนัการโฆษณาดว้ยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

       ในทีสาธารณะโดยไม่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีหรือไดร้บัอนญุาตแตม่ิไดป้ฏิบตัิใหเ้ป็นไปตาม 
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       หลกัเกณฑท์ีกาํหนดในการรบัอนญุาตเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีมีอาํนาจสงัเป็นหนงัสือใหผู้โ้ฆษณาปลดรอืถอนขูด  

       ลบหรอืลา้งขอ้ความหรือภาพนนัภายในเวลาทีกาํหนดและหากเป็นกรณีทีมขีอ้ความหรือภาพทีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบรอ้ย 

       หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนักงานเจา้หนา้ทีมีอาํนาจปลดถอนขูดลบหรือลา้ง 

       ขอ้ความหรือภาพนนัไดเ้องโดยคิดค่าใชจ่้ายจากผูโ้ฆษณาตามทีไดใ้ชจ้่ายไปจรงิ เจา้พนักงานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีจะ 

       อนญุาตใหโ้ฆษณาดว้ยการปิดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะในกรณีดงัต่อไปนี 

       (1) ขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขดัต่อกฎหมายความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

       (2) มีคาํรบัรองของผูข้ออนุญาตว่าจะเก็บปลดรือถอนขดูลบหรือลา้งแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมือหนงัสืออนญุาตหมดอาย ุ

       (3) ในกรณีทีมีกฎหมายกาํหนดใหก้ารโฆษณาในเรืองใดตอ้งไดร้บัอนมุตัิขอ้ความหรือภาพทีใชใ้นการโฆษณาหรือจะตอ้งปฏิบตัิตาม           

              กฎหมายใดตอ้งไดร้บัอนุมตัิหรือไดป้ฏิบตัติามกฎหมายนันแลว้อาทิการขออนญุาตเล่นการพนนัการขออนญุาตเรียไรการขอ 

              อนุญาตแสดงมหรสพงิวเป็นตน้ 

       (4) ในกรณีทีเป็นการโฆษณาดว้ยการติดตงัป้ายโฆษณาตอ้งไม่อยูใ่นบริเวณทีหา้มติดตงัปา้ยโฆษณาซงึไดแ้กบ่ริเวณคร่อมถนนหรือ  

             ทางสาธารณะวงเวียนอนสุาวรียส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขา้มเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนนตน้ไมแ้ละ 

             เสาไฟฟ้าซงึอยู่ในทีสาธารณะเวน้แต่เป็นการติดตงัเพือพระราชพิธีรฐัพิธีหรือการตอ้นรบัราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรฐับาล 

             ในการอนญุาตเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีตอ้งแสดงเขตทอ้งทีทีอนญุาตไวใ้นหนงัสืออนญุาตและตอ้งกาํหนด 

             อายขุองหนงัสืออนญุาตภายใตห้ลกัเกณฑ ์ดงันี 

             (1) การโฆษณาทีเป็นการคา้ครงัละไมเ่กิน 60 วนั 

             (2) การโฆษณาทีไม่เป็นการคา้ครงัและไม่เกิน 30 วนั 

       เมือไดร้บัอนุญาตแลว้ใหผู้ร้บัอนญุาตแสดงขอ้ความวา่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนักงานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีโดยแสดงเลขที   

และวนัเดือนปีทีไดร้บัหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวดว้ยการโฆษณาดว้ยการปิดทิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที

สาธารณะโดยไม่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีหรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบตัิตามเงือนไขทีกาํหนดในหนงัสืออนญุาต

ตอ้งระวางโทษปรบัไม่เกินหา้พนับาท 

หมายเหตุ : 

กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิมเติมไดใ้นขณะนนั 

ผูร้บัคาํขอและผูย้ืนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาให ้

ผูยื้นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพมิเติมหากผูย้ืนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพมิเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีกาํหนดผูร้บัคาํขอ 

จะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนกังานเจา้หนา้ทีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงาน

จนกว่าผูยื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนนัเรียบรอ้ยแลว้ กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกียวกบั

การพิจารณาอนญุาตซงึจะตอ้งมีการแกไ้ขคาํรอ้งขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลงัว่าผูข้ออนญุาต

จะตอ้งดาํเนินการตามกฎหมายอืนก่อนจะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตผุลทีไม่สามารถออกหนงัสืออนญุาตใหผู้ข้ออนญุาตทราบภายใน 3 วัน

นบัแต่วนัตรวจพบขอ้ขดัขอ้งแต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วันที

พิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13.ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูยื้นคาํขอยืนคาํรอ้งขออนญุาต

พรอ้มเอกสารหลกัฐานเพือให้

เจา้หนา้ทีตรวจสอบ 

 

4 ชวัโมง เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

2) การพิจารณา 

 

เสนอเรอืงใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถนิหรือพนกังานเจา้หนา้ทีผู้

มีอาํนาจอนญุาตไดพ้ิจารณา 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

3) การพิจารณา 

 

พิจารณาออกหนงัสืออนญุาต 

 

5 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

      ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคาํรอ้งขอ

อนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) แผนผงัแสดงเขตที

จะปิดทิงหรือโปรย

แผ่นประกาศหรือ

ใบปลิว 

- 2 0 ชดุ - 

3) ตวัอย่างของแผ่น

ประกาศหรือ

ใบปลิวทีจะโฆษณา 

- 2 0 ชดุ - 

4) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูยื้นคาํรอ้ง

- 0 1 ชดุ (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาและ

ยืนคาํรอ้งดว้ย
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

ตนเอง) 

5) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูข้ออนญุาต

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืนยืน

คาํรอ้งแทน) 

6) หนงัสือมอบอาํนาจ

ใหท้าํการแทน

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืนยืน

คาํรอ้งแทน) 

7) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูยื้นแทนพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

บคุคลธรรมดาแต่

มอบใหบุ้คคลอืนยืน

คาํรอ้งแทน) 

8) สาํเนาหลกัฐาน

หนงัสือรบัรองการ

จดทะเบียนนิติ

บคุคลซงึผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 

9) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทน

นิตบิคุคลพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

10) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลผูยื้นคาํรอ้ง

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลเป็นผูย้ืนคาํ

รอ้งดว้ยตนเอง) 

11) สาํเนาหลกัฐาน

หนงัสือรบัรองการ

จดทะเบียนนิติ

บคุคลซงึผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืนเป็นผูยื้นคาํ

รอ้งแทน) 

12) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงการเป็นผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิตบิคุคลพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งและ

ประทบัตรานิติ

บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืนเป็นผูยื้นคาํ

รอ้งแทน) 

13) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูมี้อาํนาจ

จดัการแทนนิติ

บคุคลผูม้อบอาํนาจ

พรอ้มรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืนเป็นผูยื้นคาํ

รอ้งแทน) 

14) หนงัสือมอบอาํนาจ

ใหท้าํการแทน

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืนเป็นผูยื้นคาํ

รอ้งแทน) 

15) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบ

อาํนาจผูยื้นคาํรอ้ง

แทนพรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูยื้นคาํรอ้งเป็น

นิติบคุคลและผูมี้

อาํนาจจดัการแทน

นิติบคุคลมอบให้

บคุคลอืนเป็นผูยื้นคาํ

รอ้งแทน) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

16. ค่าธรรมเนียม 

 ) หนังสืออนุญาตใหปิ้ดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลิวเพอืการโฆษณาทเีป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ - 

 ) หนังสืออนุญาตใหปิ้ดทงิหรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลิวเพอืการโฆษณาอืนๆทไีม่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ - 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


