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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอลงรายการสัญชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัตสัิญชาต ิ(ฉบับท ี4) 

พ.ศ. 2551 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบา้นตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญัตสิญัชาติ (ฉบบัที 4) พ.ศ. 2551 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนมุตัิ  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทเีกียวข้อง: 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน 284  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 659  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 73  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอลงรายการสญัชาติไทยในทะเบียนบา้นตามมาตรา 23 แห่ง

พระราชบญัญติัสญัชาติ (ฉบบัที 4) พ.ศ. 2551  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

       เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

       โทร. -           

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

        (มพีกัเทียง)     

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

      คุณสมบัต ิ

             บคุคลทีจะยืนคาํขอลงรายการสญัชาติไทยมีอายตุงัแต่ 15 ปีบรบิูรณขึ์นไปกรณีอายตุาํกว่า 15 ปีใหบ้ิดามารดาหรือผูป้กครอง

ยืนคาํขอแทนสามารถแบ่งเป็น  3 กลุม่ 

  1. เป็นกลุม่บุคคลทีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัที 14 กมุภาพนัธ ์2515 โดยมีพอ่และแม่เป็นคนตา่งดา้วทีเขา้มาอยู่ในประเทศไทย

เป็นการชัวคราวหรือไดร้บัผ่อนผนัใหอ้ยูไ่ดเ้ป็นกรณีพิเศษหรือเขา้มาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย 

   2. เป็นกลุม่บคุคลทีเกิดในประเทศไทยตงัแต่วนัที 14 ธันวาคม 2515 ถงึวนัที 25 กมุภาพนัธ ์2535 โดยมีพอ่และแม่เป็นคนตา่งดา้วที

เขา้มาอยู่ในประเทศไทยเป็นการชวัคราวหรือไดร้บัผ่อนผนัใหอ้ยู่ไดเ้ป็นกรณีพิเศษหรือเขา้มาอยู่ในประเทศไทยโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย 

 3.กลุม่บตุรของบุคคลกลุ่มที 1 หรือกลุม่ที 2 ทีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัที 28กมุภาพนัธ ์2551 บคุคลกลุ่มนีตอ้งมีพ่อหรือแมค่นใด

คนหนงึหรือทงัสองคนเป็นผูที้เกดิในประเทศไทยและถูกถอนสญัชาติตามปว.337 จงึเป็นสาเหตุทาํใหผู้ที้เป็นบุตรไม่ไดร้บัสญัชาติไทย 
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       เงอืนไข 

         1) เป็นผูที้อาศยัอยู่ในประเทศไทยติดต่อกนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 

         2) เป็นผูมี้ความประพฤตดีิหรือทาํคณุประโยชนใ์หแ้กส่ังคมหรือประเทศไทย 

       หมายเหุต 

        1) กรณีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรือมีความบกพร่องไม่สมบรูณเ์ป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีจะจดัทาํ

บนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทียืนเพิมเติมโดยผูย้ืนคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืนเอกสาร

เพมิเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักล่าวมิเช่นนนัจะถือว่าผูย้ืนคาํขอละทงิคาํขอโดยเจา้หนา้ทีและผูย้ืนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบ

อาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักล่าวใหผู้ยื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

        2) เจา้หนา้ทีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนบัตงัแตว่นัพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพ.ร.บ.อาํนวย

ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

1) ผูยื้นคาํขอลงรายการ

สญัชาตไิทยตามแบบคาํขอลง

รายการสญัชาติไทยในทะเบียน

บา้นตามม.23 พรอ้มดว้ย

เอกสารหลกัฐาน 

2) ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน

และการมีชือและรายการบุคคล

ฐานขอ้มลูทะเบียนราษฎร 

1 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

2) การพิจารณา 

 

สอบสวนผูยื้นคาํขอและพยาน

บคุคลผูน่้าเชือถือเพือใหก้าร

รบัรองคณุสมบตัิตามกฎหมาย

ของผูยื้นคาํขอรวบรวมเอกสาร

หลกัฐานทีเกียวขอ้งพรอ้ม

ความเห็นเสนอใหน้ายอาํเภอ/

ผูอ้าํนวยการเขต (แลว้แต่กรณี) 

พิจารณา 

89 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

3) การพิจารณา 

 

นายอาํเภอ/ผูอ้าํนวยการเขต 

(แลว้แตก่รณี) พิจารณาอนมุตัิ

หรือไม่อนมุตัิ 

 

15 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) การพิจารณา 

 

-กรณีทีมีคาํสงัอนญุาตนาย

ทะเบียนส่งเรืองใหส้าํนกั

ทะเบียนกลางตรวจสอบเพือ

กาํหนดเลขประจาํตวัประชาชน

และแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้น

คาํขอทราบเป็นหนงัสือ 

-กรณีทีมีคาํสงัไม่อนญุาตให้

แจง้เหตผุลดงักลา่วดว้ย 

 

5 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

5) การพิจารณา 

 

สาํนกัทะเบียนกลางตรวจสอบ

หลกัฐานเอกสารผลการ

พิจารณาอนมุตัิของนายอาํเภอ/

ผูอ้าํนวยการเขตและดาํเนินการ

กาํหนดเลขประจาํตวัประชาชน

ใหแ้ก่ผูยื้นคาํขอ 

 

15 วนั สาํนกับริหารการ

ทะเบียน 

- 

6) การพิจารณา 

 

- สาํนกัทะเบียนกลางแจง้ผล

การกาํหนดเลขบตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถินแจง้ผูยื้นคาํขอ

เพือเพิมชือเขา้ในทะเบียนบา้น 

(ท.ร.14) 

 

 

7 วนั สาํนกับริหารการ

ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 132 วนั 

14. งานบรกิารนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 
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. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สตูิบตัรหรือหนงัสือ

รบัรองการเกิด 

(ท.ร.20/1) หรือ

หนงัสือรบัรอง

สถานทีเกดิของผูข้อ

ลงรายการสญัชาติ

ไทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

2) ทะเบียนบา้น 

(ท.ร.14หรือท.ร.13) 

ทะเบียนประวตัิ 

(ท.ร.38 ท.ร.38/1 

ท.ร.38 

กหรือท.ร.38 ข) 

หรือทะเบียนประวตัิ

ประเภทตา่งๆใน

กรณีทีเคยไดร้บัการ

จดัทาํทะเบียน

ประวตัิ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

3) บตัรประจาํตวัคน

ซงึไม่มสีญัชาติไทย

(ถา้มี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

4) ใบสาํคญัประจาํตวั

คนต่างดา้ว  (ถา้มี) 

กองบญัชาการตาํรวจ

นครบาล 

1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) หลกัฐานแสดงว่า

พ่อหรือแม่เป็นผูเ้กดิ

ในประเทศไทย 

(กรณีผูย้ืนคาํขอ

เกิดระหว่าง 26 

กมุภาพนัธ ์2535- 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ถงึวนัที 27 

กมุภาพนัธ ์2551 

2) รูปถา่ยขนาด 2 นวิ

จาํนวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) เอกสารทีหน่วยงาน

หรือองคก์รตา่งๆ

ออกใหเ้พือรบัรอง

ความประพฤติหรือ

การทาํ

คณุประโยชนใ์หก้บั

สงัคม (ถา้มี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) สาํเนาทะเบียน

บา้น/สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของพยานทีใหก้าร

รบัรองบุคคล 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

    ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

    หมายเหตุ - 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


