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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขรายการชืÉอตัว ชืÉอสกุล หรือชืÉอตวัและชืÉอสกุล ชืÉอบดิามารดา วันเดอืนปีเกิด สถานทีÉเกิด ใน

เอกสารทะเบียนประวัติ/ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร กรณีไม่มเีอกสารราชการมาแสดง 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

ř. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงืÉอนไข (ถ้าม)ี ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

     1) ผู้แจ้ง ได้แก่ เจา้ของประวัติทีÉประสงคจ์ะแก้ไขรายการสัญชาต ิหรอืผู้ได้รับมอบหมาย 

     Ś) เงืÉอนไข 

  (ř) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าดว้ยการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอาํพราง หรือโดยมีรายการขอ้ความ

ผิดจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพิจารณาใหแ้ลว้เสรจ็ 

ภายใน řŝ วนั 

  (Ś) กรณีทีÉมีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตั ิขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญัตอ้งดาํเนินการหารือ

มายงัสาํนกัทะเบียนกลาง ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน šŘ วนั (ทัÊงนี Ê การหารือตอ้งส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง ภายใน śŘ วนั นบัแต่

วนัทีÉรบัเรืÉอง) โดยส่งผา่นสาํนกัทะเบียนจงัหวดั เพืÉอส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง เพืÉอตอบขอ้หารือดงักลา่วต่อไป 

Ś. ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวัดกาฬสินธุ ์ 

 หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

 โทร.043-899154  

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง)         

ś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม ś วนั 

ทีÉ ประเภท

ขัÊนตอน 

รายละเอียดของ 

ขัÊนตอนการบริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ทีÉรบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉรบัเรืÉองคาํขอ และตรวจสอบ

หลกัฐานการยืÉนประกอบการพจิารณา

ในเบื Êองตน้ 

ř วัน เทศบาลตาํบลกมลาไสย 

อาํเภอกมลาไสย  

จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

2) การพิจารณา 

 

ตรวจสอบพยานเอกสารและสอบสวน

พยานบุคคลทีÉนา่เชืÉอถือเพืÉอใหป้รากฎ

ขอ้เท็จจรงิ พรอ้มทาํความเห็นเสนอ

นายอาํเภอทอ้งทีÉพจิารณา 

Š วัน เทศบาลตาํบลกมลาไสย 

อาํเภอกมลาไสย  

จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณา รบัแจง้/ไม่รบั

แจง้ และแจง้ผลการพิจารณา 

ř วัน เทศบาลตาํบลกมลาไสย 

อาํเภอกมลาไสย  

จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

 

4. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแล้ว  

     ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ทีÉ รายการเอกสาร 

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั  

2) สาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้น  

ท.ร.řŜ 

- 0 1 ฉบบั  

3) หนงัสือมอบอาํนาจ 

และบตัรประจาํตวั

ประชาชนผูม้อบ

อาํนาจ 

- 1 0 ฉบบั  

 

6. คา่ธรรมเนียม 

     ไม่เสียคา่ธรรมเนียม 

7. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

8.  ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 

 

 

 

 


