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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองส่วนท้องถิน 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสงักดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกัประสานและพฒันาการจดัการศึกษาทอ้งถิน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 

2) ระเบียบกระทรวงศกึษาธิการวา่ดว้ยหลกัฐานในการรบันกัเรียนนกัศึกษาเขา้เรียนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศึกษาสงักดัองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิน  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

       เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

       โทร. -   

       ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

        - การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศึกษาสงักดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินเพือเขา้ศกึษาในระดบัชนั 

อนบุาลศกึษาปีที 1 จะรบัเด็กทีมีอายยุ่างเขา้ปีที 4 (กรณีจดัการศกึษาอนบุาล 3 ปี) หรือจะรบัเด็กทีมีอายยุ่างเขา้ปีที 5 (กรณีจดั

การศกึษาอนบุาล 2 ปี) ทีอยู่ในเขตพืนทีบรกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถินทกุคนโดยไมมี่การสอบวดัความสามารถทางวิชาการ

หากกรณีทีมีเด็กมาสมคัรเรียนไม่เตม็ตามจาํนวนทีกาํหนดองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินสามารถพิจารณารบัเด็กนอกเขตพืนทีบริการ

ไดแ้ต่หากกรณีทีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจาํนวนทีกาํหนดใหใ้ชว้ธีิการจบัฉลากหรือการวดัความสามารถดา้นวิชาการไดต้ามความ

เหมาะสมทงันีตามทีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินจะประกาศกาํหนด 

       - องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิตรวจสอบรายชือเด็กทีมีอายถุงึเกณฑก์ารศกึษาก่อนประถมศกึษาและประกาศรายละเอยีด

เกียวกบัการส่งเด็กเขา้เรียนในสถานศึกษาปิดไวณ้สาํนกังานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถินและสถานศกึษาพรอ้มทงัมีหนงัสือแจง้ให้

ผูป้กครองของเดก็ทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศกึษาทีเด็กจะเขา้เรียน 1 ปี 
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       - องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินและสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพนัธร์ายละเอียดหลกัเกณฑก์ารรบัสมคัรนกัเรียนใหผู้ป้กครองทราบ

ระหว่างเดือนกมุภาพนัธ ์- เมษายนของปีการศึกษาทีเด็กจะเขา้เรียน 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูป้กครองยืนเอกสารหลกัฐานการ

สมคัรเพอืส่งเด็ก 

เขา้เรยีนในสถานศึกษาตามวนั

เวลาและสถานทีทีองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินประกาศกาํหนด 

 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั

สถานทีรบัสมคัร

ตามแตล่ะสถานศึกษา

ประกาศกาํหนด (ระบุ

ระยะเวลาทีใหบ้ริการ

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

2) การพิจารณา 

 

การพิจารณารบัเด็กเขา้เรยีน 

 

7 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 7 วนันบัจาก

วนัปิดรบัสมคัร (ระบุ

ระยะเวลาทีใหบ้ริการ

จรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 8 วนั 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สตูบิตัรนกัเรียน

ผูส้มคัร 

- 1 1 ฉบบั (บดิามารดาหรือ

ผูป้กครองของ

นกัเรียนลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) ทะเบียนบา้นของ

นกัเรียนบิดามารดา

หรือผูป้กครอง 

- 1 1 ฉบบั (บดิามารดาหรือ

ผูป้กครองของ

นกัเรียนลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

3) ใบเปลียนชือ (กรณี

มีการเปลียนชือ) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) รูปถา่ยของนกัเรียน

ผูส้มคัรขนาดตามที

องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิหรือ

สถานศกึษากาํหนด 

- 3 0 ฉบบั - 

5) กรณีไม่มีสตูบิตัร - 0 0 ฉบบั (กรณีไม่มีสตูบิตัรให้

ใชเ้อกสารดงัต่อไปนี

แทน 

(1) หนงัสือรบัรอง

การเกิดหรือหลกัฐาน

ทีทางราชการออกให้

ในลกัษณะเดียวกนั 

(2) หากไม่มีเอกสาร

ตาม (1) ใหบ้ิดา

มารดาหรือผูป้กครอง

ทาํบนัทกึแจง้ประวติั

บคุคลตาม

แบบฟอรม์ทีทาง

องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิกาํหนด) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

16. ค่าธรรมเนียม 

      ไมม่ีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
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. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


