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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจง้รอืถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การแจง้รือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิทอ้งถินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้รือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

         เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

 หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

 โทร. -   

 ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 (มพีกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดจะรือถอนอาคารทีมีส่วนสงูเกิน 15เมตรซงึอยู่ห่างจากอาคารอนืหรือทีสาธารณะนอ้ยกว่าความสงูของอาคารและอาคารทีอยู่

ห่าง จากอาคารอืนหรือทีสาธารณะนอ้ยกว่า  เมตร ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินซงึเจา้พนกังานทอ้งถินตอ้งตรวจ

พิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้คาํสงัไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบภายใน  วนั นบัแต่

วันทีไดร้บัคาํขอในกรณีทีมีเหตจุาํเป็นทีเจา้พนกังานทอ้งถนิไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสังไม่อนญุาตไดภ้ายใน

กาํหนดเวลาทีขยายออกไปไดอ้ีกไม่เกิน  คราวคราวละไม่เกิน  วนั แตต่อ้งมหีนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแต่ละคราว

ใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสินกาํหนดเวลาหรือตามทีไดข้ยายเวลาไวน้นัแลว้แตก่รณี 
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืนแจง้รือถอนอาคารจ่าย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการรือถอน

อาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการรือถอน

อาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารบัรองการแจง้และมี

หนงัสือแจง้ผูย้ืนแจง้ทราบ 

12 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการรือถอน

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วัน 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

      ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง้รือ

ถอนอาคารตามที

เจา้พนกังานทอ้งถิน

กาํหนดและกรอก

ขอ้ความให้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รือถอนอาคาร) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ครบถว้น 

2) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ขนัตอนและสงิ

ปอ้งกนัวสัดหุลน่ใน

การรือถอนอาคาร 

(กรณีอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้รือถอนอาคาร) 

3) โฉนดทีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้กรณี

ผูข้ออนญุาตไม่ใช่

เจา้ของทีดินตอ้งมี

หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีดินใหรื้อ

ถอนอาคารในทีดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รือถอนอาคาร) 

4) ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีดินและประกอบ

กจิการในนิคม

อตุสาหกรรมหรอื

ใบอนญุาตฯฉบบั

ต่ออายุหรือ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีดินและประกอบ

กจิการ (สว่นขยาย) 

พรอ้มเงือนไขและ

แผนผงัทีดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้รือถอนอาคาร) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อตุสาหกรรม) 

5) กรณีทีมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจ

ตดิอากรแสตมป์ 30 

บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรือ

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้รือถอนอาคาร) 

6) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้น

ของผูมี้อาํนาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีดิน (กรณี

เจา้ของทีดินเป็นนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้รือถอนอาคาร) 

7) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

8) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

วิศวกรผูค้วบคมุ

การรือถอนพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวศิวกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารทีตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน) 

9) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ทีมีลายมือชือพรอ้ม

กบัเขียนชือตวั

บรรจงและคณุวุฒิที

อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัที 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท ี7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

 


