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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิทอ้งถิÉนและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

       เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดจะดดัแปลงอาคารโดยไม่ยืÉนคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทีÉองถิÉนก็ไดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตามมาตรา śš  

ทวิเมืÉอผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกาํหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการ

แจง้ใหแ้กผู่น้ัÊนภายในวนัทีÉไดร้บัแจง้ในกรณีทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือยืÉนเอกสารไวไ้ม่

ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นมาตรา śš ทวใิหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจสัÉงใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรือ

ครบถว้นภายใน๗วันนบัแต่วันทีÉไดร้บัแจง้คาํสัÉงดงักล่าวและภายใน řŚŘ วนันบัแต่วันทีÉไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา śš ทวิหรือนบัแต่

วันทีÉเริÉมการดดัแปลงอาคารตามทีÉไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถิÉนไดต้รวจพบวา่การดดัแปลงอาคารทีÉไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคาํนวณของอาคารทีÉไดย้ืÉนไวต้ามมาตรา śš ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแห่ง

พระราชบญัญติันีÊกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญัติทอ้งถิÉนทีÉออกตามพระราชบญัญัตินี ÊหรือกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉน

มีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา śš ทวิทราบโดยเรว็ 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืÉนแจง้ดดัแปลงอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการดดัแปลง

อาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการดดัแปลง

อาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนที์Éดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานทีÉก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนทีÉสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรืÉองเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ทีÉดินฯ 

 

 

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการดดัแปลง

อาคาร) 

4) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูย้ืÉนแจง้ทราบ 

 

 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการดดัแปลง

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง้

ดดัแปลงอาคาร

ตามทีÉเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนกาํหนดและ

กรอกขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 

2) ใบอนญุาตหรือใบ

รบัแจง้ก่อสรา้ง

อาคารเดิมทีÉไดร้บั

อนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 

3) โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีÉดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้กรณี

ผูแ้จง้ไม่ใช่เจา้ของ

ทีÉดินตอ้งมหีนงัสือ

ยินยอมของเจา้ของ

ทีÉดินใหก้่อสรา้ง

อาคารในทีÉดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 

4) ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและประกอบ

กจิการในนิคม

อตุสาหกรรมหรอื

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาตฯฉบบั

ต่ออายุหรือ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและประกอบ

กจิการ (สว่นขยาย) 

พรอ้มเงืÉอนไขและ

แผนผงัทีÉดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

5) กรณีทีÉมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจ

ตดิอากรแสตมป์ 30 

บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรือ

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 

6) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้น

ของผูมี้อาํนาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีÉดิน (กรณี

เจา้ของทีÉดินเป็นนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 

7) หนงัสือยินยอมให้

ชิดเขตทีÉดินตา่ง

เจา้ของ (กรณี

ก่อสรา้งอาคารชิด

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู ้

แจง้ดดัแปลงอาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เขตทีÉดิน) 

8) หนงัสือรบัรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (ระดบัวุฒิ

สถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

9) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

10) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

วิศวกรผูค้วบคมุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวศิวกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารทีÉตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

11) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

สถาปนิกผูค้วบคมุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารทีÉตอ้งมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน) 

12) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ทีÉมีลายมือชืÉอพรอ้ม

กบัเขียนชืÉอตวั

บรรจงและคณุวุฒิทีÉ

อยู่ของสถาปนิก

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

13) รายการคาํนวณ

โครงสรา้งแผ่นปก

ระบุชืÉอเจา้ของ

อาคารชืÉออาคาร

สถานทีÉก่อสรา้งชืÉอ

คณุวฒิุทีÉอยู่ของ

วิศวกรผูค้าํนวณ

พรอ้มลงนามทกุ

แผ่น          (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพเิศษอาคาร

ทีÉก่อสรา้งดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภท

ทีÉตัÊงอยู่ในบรเิวณทีÉ

ตอ้งมีการคาํนวณ

ใหอ้าคารสามารถ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รบัแรงสัÉนสะเทือน

จากแผ่นดินไหวได้

ตามกฎกระทรวง

กาํหนดการรบั

นํÊาหนกัความ

ตา้นทานความ

คงทนของอาคาร

และพื ÊนดินทีÉรองรบั

อาคารในการ

ตา้นทาน

แรงสัÉนสะเทือนของ

แผ่นดินไหวพ.ศ. 

2550 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณการ

ออกแบบโครงสรา้ง 

14) กรณีใชห้น่วยแรง

เกินกว่าค่าทีÉ

กาํหนดใน

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้

คา่ fc > 65 ksc. 

หรือค่า fc’> 173.3 

ksc. ใหแ้นบ

เอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มัÉนคงแข็งแรงของ

วสัดทีุÉรบัรองโดย

สถาบนัทีÉเชืÉอถือได้

วิศวกรผูค้าํนวณ

และผูข้ออนญุาตลง

นาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

15) กรณีอาคารทีÉเขา้

ข่ายตาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง

มีระยะของคอนกรีต

ทีÉหุม้เหล็กเสรมิหรือ

คอนกรีตหุม้เหล็ก

ไม่นอ้ยกว่าทีÉ

กาํหนดใน

กฎกระทรวงหรือมี

เอกสารรบัรองอตัรา

การทนไฟจาก

สถาบนัทีÉเชืÉอถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต 

16) แบบแปลนและ

รายการคาํนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

17) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปรบัอากาศ (ระดบั

วฒุวิิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

18) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ไฟฟ้า (ระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

19) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลิงไหม ้

(ระดบัวฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

20) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

บาํบดันํÊาเสียและ

การระบายนํÊาทิ Êง 

(ระดบัวฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

21) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ประปา (ระดบัวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 

22) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ลิฟต ์(ระดบัวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเตมิสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารใน

ส่วนของผูอ้อกแบบ)) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

 


