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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจง้เคลอืนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การแจง้เคลือนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิทอ้งถินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้เคลือนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

        เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

        หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

       โทร.    

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดจะเคลือนยา้ยอาคารโดยไม่ยืนคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินกไ็ดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถนิตามมาตรา 

 ทว ิตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเจา้พนกังานตอ้งดาํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถนิ เมือผูแ้จง้ไดด้าํเนินการกาํหนดเพือเป็น

หลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้นัภายในวนัทไีดร้บัแจง้ในกรณีทีเจา้พนกังานทอ้งถนิตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือยืน

เอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีระบุไวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินมีอาํนาจสงัใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขให้

ถกูตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วันนบัแตว่นัทีไดร้บัแจง้คาํสงัดงักล่าวและภายใน 120วนันบัแต่วันทีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิ

หรือนบัแต่วนัทีเรมิการเคลือนยา้ยอาคารตามทีไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถนิไดต้รวจพบว่าการเคลือนยา้ยอาคารทีไดแ้จง้ไว้

แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคาํนวณของอาคารทีไดยื้นไวต้ามมาตรา๓๙ทวิไม่ถกูตอ้งตาม

บทบญัญัติแหง่พระราชบญัญัตินีกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญตัิทอ้งถินทีออกตามพระราชบญัญัตินีหรือกฎหมายอนืทีเกียวขอ้งใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถนิมีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

แจง้เคลือนยา้ยอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ยอาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ยอาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนที์ดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานทีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนทีสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอืนที

เกียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรืองเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ทดีินฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ยอาคาร) 

4) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูย้ืนแจง้ทราบ 

 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ยอาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง้

เคลือนยา้ยอาคาร

ตามทีเจา้พนกังาน

ทอ้งถนิกาํหนด

กรอกขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดทีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้กรณี

ผูแ้จง้ไม่ใช่เจา้ของ

ทีดินตอ้งมหีนงัสือ

ยินยอมของเจา้ของ

ทีดินใหก้่อสรา้ง

อาคารในทีดิน 

- 0 1 ชดุ - 

3) กรณีทีมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจ

ตดิอากรแสตมป์ 30 

บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรือ

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ 

 

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) หนงัสือมอบอาํนาจ

เจา้ของทีดิน (กรณี

ผูข้ออนญุาตไม่ใช่

เจา้ของทีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

5) สาํเนาบตัร

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้น

ของผูมี้อาํนาจลง

นามแทนนิติบุคคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีดิน (กรณี

นิตบิคุคลเป็น

เจา้ของทีดิน) 

- 0 1 ชดุ - 

6) หนงัสือรบัรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีทีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผู้ออกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีทีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุ) 

8) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนและรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

9) รายการคาํนวณ

โครงสรา้งพรอ้มลง

ลายมือชือเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูอ้อกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงาน (แบ

บน. 4) (กรณีทเีป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพวศิวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงาน (แบ

บน. 4) (กรณีทีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท ี7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ – 
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. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวัดกาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


