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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิทอ้งถิÉนและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

        ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดก่อสรา้งอาคารโดยไม่ยืÉนคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกไ็ดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตาม 

 มาตรา śš ทวิ เพืÉอกาํหนดรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉน เมืÉอผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้ เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบ

เป็น หลกัฐานการแจง้ใหแ้กผู่น้ัÊนภายในวนัทีÉไดร้บัแจง้ ในกรณีทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจพบในภายหลงัว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรือยืÉน

เอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นมาตรา 39 ทวิ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจสัÉงใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขให้

ถกูตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉไดร้บัแจง้คาํสัÉงดงักล่าวและภายใน 120 วนันบัแต่วนัทีÉไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิ

หรือนบัแต่วนัทีÉเริÉมการก่อสรา้งอาคารตามทีÉไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิÉนไดต้รวจพบว่าการกอ่สรา้งอาคารทีÉไดแ้จง้ไวแ้ผนผงั

บรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคาํนวณของอาคารทีÉไดยื้Éนไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญตัิ

แห่งพระราชบญัญัตินีÊกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญติัทอ้งถิÉนทีÉออกตามพระราชบญัญตัินีÊหรือกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนมหีนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืÉนแจง้ก่อสรา้งอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนที์Éดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานทีÉก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนทีÉสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรืÉองเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ทีÉดินฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

4) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูย้ืÉนแจง้ทราบ 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนในพืÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง้ก่อสรา้ง

อาคารตามทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉน

กาํหนดและกรอก

ขอ้ความใหค้รบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 

2) โฉนดทีÉดินน.ส.3 หรือ

ส.ค.1 ขนาดเทา่

ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม

เจา้ของทีÉดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้

กรณีผูแ้จง้ไม่ใชเ่จา้ของ

ทีÉดินตอ้งมีหนงัสอื

ยินยอมของเจา้ของ

ทีÉดินใหก่้อสรา้งอาคาร

ในทีÉดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 

3) ใบอนญุาตใหใ้ชท้ีÉดิน

และประกอบกิจการ

ในนิคมอตุสาหกรรม

หรือใบอนญุาตฯฉบบั

ต่ออายหุรอื

ใบอนญุาตใหใ้ชท้ีÉดิน

และประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) พรอ้ม

เงืÉอนไขและแผนผัง

ทีÉดินแนบทา้ย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 

4) กรณีทีÉมกีารมอบ

อาํนาจตอ้งมหีนงัสือ

มอบอาํนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประจาํตัวประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้น

หรือหนงัสือเดินทาง

ของผูม้อบและผูร้บั

มอบอาํนาจ 

5) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและสาํเนา

ทะเบียนบา้นของผูม้ี

อาํนาจลงนามแทน

นิติบคุคลผูร้บัมอบ

อาํนาจเจา้ของทีÉดิน 

(กรณีเจา้ของทีÉดิน

เป็นนิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 

6) หนงัสือยินยอมใหชิ้ด

เขตทีÉดินต่างเจา้ของ 

(กรณีกอ่สรา้งอาคาร

ชิดเขตทีÉดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร) 

7) หนงัสือรบัรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (ระดบัวฒิุ

สถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

8) 

หนงัสือรบัรองของ

วศิวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

9) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู ้

ควบคุมงานของ

วิศวกรผูค้วบคมุการ

กอ่สรา้งพรอ้มสาํเนา

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารทีÉตอ้งมี

วศิวกรควบคมุงาน) 

10) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู ้

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูค้วบคมุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคาร

ทีÉตอ้งมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

11) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนทีÉ

มีลายมือชืÉอพรอ้มกับ

เขียนชืÉอตวับรรจง

และคณุวฒิุทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

12) รายการคาํนวณ

โครงสรา้งแผน่ปก

ระบชุืÉอเจา้ของอาคาร

ชืÉออาคารสถานทีÉ

กอ่สรา้งชืÉอคณุวฒิุทีÉ

อยู่ของวิศวกรผู้

คาํนวณพรอ้มลงนาม

ทกุแผ่น (กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พเิศษอาคารทีÉ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กอ่สรา้งดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็น

ส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภททีÉ

ตัÊงอยู่ในบรเิวณทีÉตอ้ง

มกีารคาํนวณให้

อาคารสามารถรบั

แรงสัÉนสะเทือนจาก

แผน่ดินไหวไดต้าม

กฎกระทรวง

กาํหนดการรบั

นํÊาหนักความ

ตา้นทานความคงทน

ของอาคารและ

พื ÊนดินทีÉรองรบั

อาคารในการ

ตา้นทาน

แรงสัÉนสะเทือนของ

แผน่ดินไหวพ.ศ. 

2550 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณการออกแบบ

โครงสรา้ง 

13) กรณีใชห้น่วยแรงเกิน

กวา่ค่าทีÉกาํหนดใน

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 6 

พ.ศ. 2527 เช่นใชค้่า 

fc > 65 ksc. หรือค่า 

fc’> 173.3 ksc. ให้

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มัÉนคงแข็งแรงของ

วสัดุทีÉรบัรองโดย

สถาบนัทีÉเชืÉอถือได้

วิศวกรผูค้าํนวณและ

ผูข้ออนญุาตลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) กรณีอาคารทีÉเขา้ข่าย

ตามกฎกระทรวง

ฉบบัทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมรีะยะของ

คอนกรีตทีÉหุม้เหล็ก

เสริมหรือคอนกรีตหุม้

เหล็กไมน่อ้ยกว่าทีÉ

กาํหนดใน

กฎกระทรวงหรือมี

เอกสารรบัรองอตัรา

การทนไฟจาก

สถาบนัทีÉเชืÉอถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วนของ

ผูอ้อกแบบ) 

15) แบบแปลนและ

รายการคาํนวณงาน

ระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

16) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบปรบัอากาศ 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

17) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบไฟฟ้า (ระดับ

วฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

18) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

และวิศวกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูอ้อกแบบระบบ

ป้องกนัเพลิงไหม ้

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

19) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบบาํบดันํÊาเสีย

และการระบายนํÊาทิ Êง 

(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

20) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบประปา (ระดบั

วฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

21) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบลิฟต ์(ระดบั

วฒิุวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉตอ้งยืÉน

เพิÉมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรือ

อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ)) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


