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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ทีจอดรถทกีลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพอืการอืนตามมาตรา 34 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงหรือใชที้จอดรถทีกลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถเพือการอืนตามมาตรา 34 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิทอ้งถินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยทีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนุญาตดดัแปลงหรือใชที้จอดรถทีกลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถ

เพือการอืนตามมาตรา 34  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หา้มมิใหเ้จา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารทีตอ้งมีพืนทีหรือสิงทีสรา้งขึนเพือใชเ้ป็นทีจอดรถทีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถตามทีระบ ุ

ไวใ้นมาตรา 8 )9 ( ดดัแปลงหรือใชห้รือยินยอมใหบุ้คคลอืนดดัแปลงหรือใชที้จอดรถทีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถนนัเพือการอืน

ทงันีไมว่่าทงัหมดหรือบางส่วนเวน้แต่จะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิน 
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยืนขออนญุาตดดัแปลงพรอ้ม

เอกสาร 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ขออนญุาตดดัแปลง

หรือใชที้จอดรถที

กลบัรถและทางเขา้-

ออกของรถเพือการ

อืน) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนญุาต 

 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ขออนญุาตดดัแปลง

หรือใชที้จอดรถที

กลบัรถและทางเขา้-

ออกของรถเพือการ

อืน) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนกังานทอ้งถินดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนที์ดิน

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานทีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนทีสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอืนที

เกียวขอ้งเช่นประกาศกระทรวง

คมนาคมเรืองเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ทดีินฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิในพืนทีทีจะ

ขออนญุาตดดัแปลง

หรือใชที้จอดรถที

กลบัรถและทางเขา้-

ออกของรถเพือการ

อืน) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.4) 

และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร (น.1) 

 

35 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถินในพนืทีทีจะขอ

อนุญาตดดัแปลงหรือ

ใชท้จีอดรถทีกลบัรถ

และทางเขา้-ออกของ

รถเพอืการอนื) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสารยนื

เพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คาํขออนญุาต

ดดัแปลงหรือใชที้จอด

รถทีกลับรถและ

ทางเขา้ออกของรถ

เพอืการอนื (แบบข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดทีดินน.ส. 3 หรือ

ส.ค.1 ขนาดเท่า

ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม

เจา้ของทีดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ - 

3) หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของทีดินทีใหใ้ช้

เป็นทีจอดรถ (กรณีผู้

ขออนญุาตไม่ใช่

เจา้ของทีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอาํนาจ

เจา้ของทีดิน (กรณีผู้

ขออนญุาตไม่ใช่

เจา้ของทีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

5) สาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบา้นของผูม้ี

อาํนาจลงนามแทนนิติ

บคุคลผูร้บัมอบ

อาํนาจเจา้ของทีดิน 

- 0 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสารยนื

เพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(กรณีนิติบคุคลเป็น

เจา้ของทีดิน) 

6) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณ (กรณีเป็นสิง

ทีสรา้งขึนเป็นอาคาร

เพอืใชเ้ป็นทีจอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) หนงัสือรบัรองของผู ้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ

ของผูอ้อกแบบ

สถาปัตยกรรม (กรณี

ทีเป็นสิงทีสรา้งขนึเป็น

อาคารเพอืใชเ้ป็นที

จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผูค้วบคุม

งาน (แบบน. 4) (กรณี

ทีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผูค้วบคุม

งาน (แบบน. 4) (กรณี

ทีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชดุ - 

10) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนและรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) รายการคาํนวณ - 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสารยนื

เพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โครงสรา้งพรอ้มลง

ลายมือชือเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูอ้อกแบบ (กรณีที

เป็นสิงทีสรา้งขนึเป็น

อาคารเพอืใชเ้ป็นที

จอดรถ) 

12) สาํเนาใบอนญุาต

กอ่สรา้งอาคารหรอื

ดดัแปลงอาคารหรือ

เคลือนยา้ยอาคารหรือ

เปลยีนการใชอ้าคาร 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

      ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ์  

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


