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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรบัแจง้การยา้ยปลายทาง 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบัแจง้การยา้ยปลายทาง 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) ระเบียบสาํนกัทะเบียนกลาง ว่าดว้ยการจดัทาํทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิมเติมถงึฉบบัที 5 พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีหบ้รกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที 

. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

. ชอือ้างอิงของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัแจง้การยา้ยปลายทาง (ระเบียบฯ ขอ้ 90) 02/06/2558 14:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

  โทร. -   

. หลักเกณฑ ์วธีิการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก่ ผูย้า้ยทีอยู ่หรือผูที้ไดร้บัมอบหมาย 

       2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วัน นบัตงัแตเ่วลาทียา้ยเขา้ 

       3. เงือนไข 

                (1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอาํพราง หรือโดยมีรายการขอ้ความผดิ

จากความเป็นจริง ใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอ้ม และพิจารณาใหแ้ลว้เสรจ็ 

ภายใน 7 วนั 

               (2) กรณีทีมีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตั ิขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญั ตอ้งดาํเนินการ

หารือมายงัสาํนกัทะเบียนกลาง ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 90 วนั (ทงันี การหารือตอ้งส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง ภายใน 30 วนั นบั

แต่วนัทีรบัเรือง) โดยสง่ผ่านสาํนักทะเบียนจงัหวดั เพือส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง เพือตอบขอ้หารือดงักล่าวตอ่ไป 
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. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีรบัเรืองคาํขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืน

ประกอบพิจารณาในเบืองตน้ 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

2) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณา รบัแจง้/

ไม่รบัแจง้ และแจง้ผลการ

พิจารณา 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 20 นาที 

14. งานบรกิารนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผูแ้จง้) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
ใบแจง้การยา้ยทีอยู ่

ท.ร. 6 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิน 

1 0 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบีนบา้น

ฉบบัเจา้บา้น 

ท.ร.14 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิน 

1 0 ฉบบั (บา้นทีประสงคจ์ะ

ยา้ยเขา้) 

3) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัเจา้บา้น 

- 1 0 ฉบบั (พรอ้มคาํยินยอม

เป็นหนงัสือ กรณี

ไม่ไดม้าแสดงตนต่อ

นายทะเบียน) 

. ค่าธรรมเนียม 

      ) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

         หมายเหตุ – 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน แจง้ผา่นศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

      ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

โทร.043-899154  

. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคูมื่อการกรอก 

 

 


