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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับแจง้การยา้ยทีÉอยูข่องคนทีÉออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยูท่ีÉใด 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบัแจง้การยา้ยทีÉอยู่ของคนทีÉออกไปจากบา้นเป็นเวลานาน และไม่รูว่้าไปอยู่ทีÉใด 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบสาํนกัทะเบียนกลาง ว่าดว้ยการจดัทาํทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิÉมเติมถงึฉบบัทีÉ 5 พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัแจง้การยา้ยทีÉอยู่ของคนทีÉออกไปจากบา้นเป็นเวลานาน และไม่รูว่้าไป

อยู่ทีÉใด (ระเบียบฯ ขอ้ 81)  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

 โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŚ. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก่ เจา้บา้น หรือผูที้Éไดร้บัมอบหมาย 

       2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 30วนั นบัแต่วนัทีÉออกไปจากบา้นไปครบ 180 วนั 

       3. เงืÉอนไข 

                 (1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอาํพราง หรือโดยมีรายการ 

ขอ้ความผิดจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม และพจิารณา

ใหแ้ลว้เสรจ็ ภายใน 7 วนั 

                (2) กรณีทีÉมีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตั ิขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญั ตอ้ง

ดาํเนินการหารือมายงัสาํนกัทะเบียนกลาง ใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัÊงนีÊ การหารือตอ้งส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นบัแต่วนัทีÉรบัเรืÉอง) โดยสง่ผ่านสาํนกัทะเบียนจงัหวดั เพืÉอส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลาง เพืÉอตอบขอ้หารือดงักล่าวต่อไป 
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řś. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉรบัเรืÉองคาํขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืÉน

ประกอบพิจารณาในเบื Êองตน้ 

 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

2) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณา รบัแจง้/

ไม่รบัแจง้ และแจง้ผลการ

พิจารณา 

 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิÉน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 20 นาที 

14. งานบรกิารนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

řŝ. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ผูแ้จง้ ในฐานะเจา้

บา้น) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้นท.ร.14 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิÉน 

1 0 ฉบบั (ทีÉผ◌ู้ทีÉออกจากบา้น

มีชืÉออยู)่ 

2) หลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวกบัตวับคุคลทีÉ

ออกไปจากบา้น 

เช่น สาํเนาบัตร

ประจาํตวั (ถา้มี) 

สาํนกับริหารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) บตัประจาํตวัของผู้

ไดร้บัมอบหมาย 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (พรอ้มดว้ยหนงัสือ

มอบหมาย กรณีทีÉ

ไดร้บัมอบหมายให้

แจง้แทน) 
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řŞ. ค่าธรรมเนียม 

ř) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

         หมายเหตุ – 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน แจง้ผา่นศูนยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ  

řŠ. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคูมื่อการกรอก 

 


