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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแก้ไขรายการสัญชาติ 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแกไ้ขรายการสญัชาติ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) ระเบียบสาํนกัทะเบียนกลางวา่ดว้ยการจดัทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพมิเตมิถงึฉบบัท ี5 พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแกไ้ขรายการสญัชาต ิ

(ระเบียบฯขอ้ 115/1) 02/06/2558 15:31  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา :  - :  น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1. ผูร้อ้งไดแ้กผู่ป้ระสงคจ์ะแกไ้ขเปลียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรหรือบิดามารดา (กรณีผ◌ู้รอ้งยงัไม่บรรลนุิตภิาวะ) 

  2. กรณีแกไ้ขรายการสญัชาติไดแ้ก่ 

   (1) นายอาํเภอเป็นกรณีแกไ้ขรายการของเจา้ของประวตัิจากสญัชาติอืนหรือไม่มีสญัชาติ&quot;เป็นสญัชาติไทย&quot; 

เนืองจากการคดัลอกรายการผิดพลาดหรือบดิามารดาไดส้ญัชาติไทยหรือไดแ้ปลงสญัชาตไิทย 

   (2) นายทะเบียนอาํเภอหรือนายทะเบียนทอ้งถินเป็นกรณีแกไ้ขรายการสญัชาตจิากสญัชาติไทยหรือจากไม่มีสญัชาติหรือจาก

สญัชาติอนื&quot;เป็นสญัชาติอืน&quot; เนืองจากการคดัลอกราชการผิดพลาดหรือลงรายการผิดไปจากขอ้เท็จจริงหรือการเสียสญัชาติไทย 

  3. เงือนไข 

   (1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมายระเบียบหรือโดยอาํพรางหรือโดยมีรายการขอ้ความผดิจาก

ความเป็นจริงใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอ้มและพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนั 
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   (2) กรณีทีมีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตัิขอ้กฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสาํคญัตอ้งดาํเนินการหารือ

มายงัสาํนกัทะเบียนกลางใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทงันีการหารือตอ้งสง่ใหส้าํนกัทะเบียนกลางภายใน 30 วนันบัแตว่นัที

รบัเรือง) โดยสง่ผ่านสาํนกัทะเบียนจงัหวดัเพือส่งใหส้าํนกัทะเบียนกลางเพือตอบขอ้หารือดงักล่าวต่อไป 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีรบัเรืองคาํขอและ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืน

ประกอบพิจารณาในเบืองตน้ 

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

2) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร 

(ถา้มี) สอบสวนเจา้บา้นพยาน

บคุคลทีนา่เชือถือรวบรวม

หลกัฐานพรอ้มความเห็นเสนอ

นายทะเบียนอาํเภอหรือนาย

ทะเบียนทอ้งถินหรือนายอาํเภอ 

(แลว้แต่กรณี) พิจารณา 

10 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนอาํเภอหรือนาย

ทะเบียนทอ้งถินหรือนายอาํเภอ 

(แลว้แตก่รณี) พิจารณา

อนญุาต/ไม่อนุญาตและแจง้ผล

การพิจารณา 

5 วนั สาํนกับริหารการ

ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วัน 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผูร้อ้ง) 

2) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผ◌ู้มอบหมาย

พรอ้มหนงัสือ

มอบหมายกรณี

มอบหมาย) 
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15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้นท.ร. 

14 ของผ◌ู้รอ้ง 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิน 

1 0 ฉบบั - 

2) เอกสารการ

ทะเบียนราษฎรที

ตอ้งการจะแกไ้ข 

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถิน 

1 1 ฉบบั - 

3) เอกสารอืนทีทาง

ราชการออกให ้

- 1 0 ฉบบั (ถา้มี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดักาฬสินธุ ์

) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสนิธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

        ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


