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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มลูทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืองแตง่ตงัพนกังานเจา้หนา้ทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืองการตงัสาํนกังานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตงัพนกังานเจา้หนา้ทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท ี10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท ี3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณชิยท์ี 1/2553  เรอืงหลกัเกณฑแ์ละวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคาํขอจด

ทะเบียนพาณชิย์ 

7) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณชิยท์ี 1/2554 เรอืงหลกัเกณฑแ์ละวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคาํขอจด

ทะเบียนพาณชิยจ์งัหวดับึงกาฬ 

8) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที 83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบียน

พาณิชย์ 

9) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที 93 (พ.ศ. 2520) เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทีไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญตัทิะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 

10) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที 11) พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกจิการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 09  
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11. ช่องทางการให้บรกิาร  

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซงึจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้่อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทงัหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทนุไม่ประสงค์

จะประกอบการคา้ต่อไปเจา้ของสถานทีเรียกหอ้งคืนเพราะหมดสญัญาเช่าหรือเลิกหา้งหุน้สว่นบริษัทใหยื้นคาํขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจต่อพนกังานเจา้หนา้ทีภายในกาํหนด 30 วันนบัตงัแตว่นัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถยืนคาํขอจดทะเบียนเลกิดว้ยตนเองเช่นวิกลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท้ีมี

ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายเช่นสามีภรยิาบิดามารดาหรือบุตรยืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนนั

ไดโ้ดยใหผู้มี้ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชือในคาํขอจดทะเบียนเลิกพรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานการทีผูป้ระกอบพาณิชยกจิไม่

สามารถมายืนคาํขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสงัศาลเป็นตน้ 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ืนยืนแทนกไ็ด ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซงึเป็นเจา้ของกิจการหรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมือชือรบัรองรายการในคาํขอจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีหรือดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหต:ุขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทงันีในกรณีทีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพรอ่งไม่สมบรูณเ์ป็นเหตุใหไ้ม่

สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีตอ้งยืนเพมิเติมโดยผูยื้นคาํขอ

จะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเช่นนันจะถือว่าผูย้ืนคาํขอละทงิคาํ

ขอโดยเจา้หนา้ทีและผูย้ืนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดังกล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทกึความพร่องดงักล่าวใหผู้ยื้น

คาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาที - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีการเงินรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน /

เจา้หนา้ทีบนัทกึขอ้มูลเขา้

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญัการ

จดทะเบียน/หนงัสือรบัรอง/

สาํเนาเอกสาร 

15 นาที - - 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ

มีมต ิ

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ

ลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใ์หผู้ยื้นคาํขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบตัร

ประจาํตวัของผู้

ประกอบพาณิชยกิจ

หรือทายาททียืนคาํ

ขอแทนพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย ์

(ฉบบัจรงิ) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

3) สาํเนาใบมรณบตัร

ของผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจ (กรณี

ถงึแก่กรรม) โดยให้

ทายาททียืนคาํขอ

เป็นผูล้งนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) สาํเนาหลกัฐาน

แสดงความเป็น

ทายาทของผูล้งชือ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 



14 
 

 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจซงึถงึแก่

กรรมพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

5) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครงัละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดักาฬสินธุ ์

) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสนิธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -   

. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

- 


