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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรบัชาํระภาษทีดีินและสงิปลูกสร้าง 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีทีดินและสิงปลูกสรา้ง 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับริหารการคลงัทอ้งถิน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีทีดนิและสงิปลูกสรา้ง พ.ศ.  

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีทีดินและสิงปลูกสรา้ง  

11. ช่องทางการให้บรกิาร  

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตภิาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง พ.ศ. 2562  กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถินมีหนา้ทีในการรบัชาํระภาษีทีดนิ

และสิงปลกูสรา้ง  โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือนไขดงันี 

      1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) นาํขอ้มลูทีใชใ้นการจดัเก็บภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง 

รวมถงึขอ้มลูทีไดร้บัแจง้จากสาํนกังานทีดินหรือสาํนกังานทีดินสาขา และขอ้มลูทีผูเ้สียภาษีแจง้เปลียนแปลงการใชป้ระโยชนใ์นทีดิน

หรือสิงปลกูสรา้งในปีนนัๆ มาใชเ้ป็นฐานขอ้มูลสาํหรบัการจดัเก็บภาษี 

      2. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) ตรวจสอบเพมิเติมว่าฐานขอ้มูลตามขอ้  มีรายละเอยีด

ถกูตอ้ง ครบถว้น เพียงพอในการจดัเกบ็ภาษีหรือไม่ 

      3. หากขอ้มลูมีรายละเอยีดไม่ครบถว้นเพียงพอใหเ้ตรียมดาํเนินการสาํรวจทีดินและสิงปลกูสรา้งทีอยู่ภายในเขตองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิน (เทศบาลหรอืองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) เพิมเติมต่อไป 

      4. ผูบ้ริหารทอ้งถินมีคาํสงัแต่งตงัพนกังานสาํรวจ พนกังานประเมิน และพนกังานเกบ็ภาษี พรอ้มทงัออกบตัรประจาํพนกังาน

สาํรวจ 

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู ่3  ถนนราษฎรบริหาร ตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 64160 

โทร.043899154 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

 (ไม่มีพกัเทียง)    
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    5. พนกังานสาํรวจออกสาํรวจขอ้มูลรายการทีดินและสิงปลกูสรา้ง 

       6. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) จดัทาํบญัชรีายการทีดินและสิงปลกูสรา้ง และบญัชี

รายการหอ้งชดุ (ภ.ด.ส.  และ ภ.ด.ส. ) โดยปิดประกาศไวที้ ณ ทีทาํการขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน เพือใหป้ระชาชนตรวจสอบ

เป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า  วนั และจดัส่งขอ้มลูรายการทีดินและสิงปลกูสรา้งของผูเ้สียภาษีแตล่ะรายทราบโดยตรง เพือตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของขอ้มลู หากเหน็ว่าไม่ถกูตอ้งใหแ้จง้ผูเ้สียภาษีทราบว่ามีสิทธิยืนคาํรอ้งต่อผูบ้ริหารทอ้งถินเพือแกไ้ขใหถ้กูตอ้งกาํหนด

ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า  วนั นบัตงัแตว่นัทีไดร้บัหนงัสือ  

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) เตรียมฐานขอ้มลูทีดินและ

สงิปลกูสรา้ง 

 

นาํขอ้มลูทีใชใ้นการจดัเกบ็ภาษี

ทดีินและสิงปลกูสรา้ง รวมถึง

ขอ้มลูทีไดร้บัแจง้จากสาํนกังาน

ทดีินหรือสาํนกังานทีดินสาขา 

และขอ้มูลทีผูเ้สียภาษีแจง้

เปลียนแปลงการใชป้ระโยชนใ์น

ทดีินหรือสิงปลูกสรา้งในปีนนัๆ 

มาใชเ้ป็นฐานขอ้มลูสาํหรบัการ

จดัเกบ็ภาษี 

30 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 30 

วัน (ภายในเดือน

ตลุาคมของทกุปี) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

2) แต่งตงัพนกังานสาํรวจ 

พนกังานประเมนิ และ

พนกังานเกบ็ภาษี 

 

ผูบ้รหิารทอ้งถินมีคาํสงัแต่งตงั

พนกังานสาํรวจ พนกังาน

ประเมิน และพนกังานเกบ็ภาษี 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน  วัน 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย  

3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- สาํรวจ และจัดทาํบญัชี

รายการทีดินและสงิปลกู

สรา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

- พนกังานสาํรวจออกสาํรวจ

ขอ้มลูรายการทีดินและสิงปลกู

สรา้ง  

- จดัทาํบญัชรีายการทีดินและ

สงิปลกูสรา้ง และบญัชีรายการ

หอ้งชดุ (ภ.ด.ส.  และ ภ.ด.ส. ) 

โดยปิดประกาศไวที้ ณ ทีทาํการ

ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน 

เพือใหป้ระชาชนประชาชน

ตรวจสอบเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 

 วนั 

60 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 60 วัน 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) 

 

 

 

 

 

 

 

5) 

 

 

 

 

 

 

6) 

- ประกาศและจดัส่งบญัชี

รายการทีดินและสิงปลกู

สรา้งใหป้ระชาชน

ตรวจสอบ 

- ประชาชนตรวจสอบ

รายการทีดินและสิงปลกู

สรา้งเพือขอแกไ้ข 

 

 

 

 

จดัทาํบญัชรีาคาประเมิน

ทนุทรพัยที์ดินและสิงปลกู

สรา้ง (ภ.ด.ส. ) และบญัชี

ราคาประเมินทนุทรพัยห์อ้ง

ชดุ (ภ.ด.ส. )  

 

 

 

การแจง้ประเมินภาษี 

 

 

 

 

 

 

การชาํระภาษี 

 

 

 

- และจดัส่งขอ้มลูรายการทีดิน

และสิงปลูกสรา้งของผูเ้สียภาษี

แต่ละรายทราบโดยตรง เพือ

ตรวจสอบความถกูตอ้งของ

ขอ้มลู หากเห็นว่าไม่ถกูตอ้งให้

แจง้ผูเ้สียภาษีทราบว่ามีสิทธิยืน

คาํรอ้งต่อผูบ้ริหารทอ้งถินเพือ

แกไ้ขใหถู้กตอ้งกาํหนด

ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า  วนั 

นบัตงัแต่วันทีไดร้บัหนงัสือ 

 

ปิดประกาศก่อนวันที  

กมุภาพนัธ ์ณ ทีทาํการของ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินหรือ

เผยแพร่ผา่นเวบ็ไซตข์ององคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถินหรือ

สถานทีอืนตามทีผูบ้ริหาร

ทอ้งถนิเห็นสมควร 

 

- กรณีผูเ้สียภาษีรายใดไดร้บั

การยกเวน้มลูค่าฐานภาษี และ

ไม่มีค่าภาษ๊ทีตอ้งเสีย องคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถินไม่ตอ้งส่ง

หนงัสือแจง้ประเมินภาษีใหแ้ก่ผู้

เสียภาษีรายนนั 

 

ผูเ้สียภาษีมีหนา้ทีชาํระภาษี

ภายในเดือนเมษายน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

30 วนั 

 

 

 

 

 

 

30 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

 

 

 

 

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผดิชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

กมลาไสย 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 181 วนั 
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14. งานบรกิารนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

ทีออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐั

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิทีดิน เช่น 

โฉนดทีดิน, น.ส.  

- 1 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

7) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย  อาํเภอกมลาไสย  จงัหวดักาฬสินธุ์ 

            หมู่ที  ถนนราษฎรบริหาร ตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

            โทร. -  

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      - 


