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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตังสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหารพนืทไีม่เกิน 200 

ตารางเมตร 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ์ 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารพืนทีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแกไ้ขเพมิเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทีสะสม

อาหารพืนทีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร  

11. ช่องทางการให้บรกิาร 

 เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

        หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

        โทร.043-899154  

 ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิ์ธกีาร 

               ผูใ้ดประสงคข์อจดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารหรอืสถานทีสะสมอาหารในอาคารหรือพืนทีใดซงึมีพืนทีไม่เกนิ 200  

ตารางเมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถินเพือขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้ทงันีผูข้อรบัหนงัสือ

รบัรองการแจง้สามารถดาํเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยืนคาํขอโดยยืนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทงัเอกสาร

ประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรบัผดิชอบ (ระบ)ุ 

  2. เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทรีะบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิน) 

     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 

    (2) ระบเุพมิเตมิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน 
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หมายเหตุ: ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัรองการแจง้

ยืนคาํขอแจง้จดัตงัสถานที

จาํหน่ายอาหารและสถานที

สะสมอาหารพืนทีไม่เกิน 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลกัฐานที

ทอ้งถนิกาํหนด 

15 นาที - 1. ระยะใหบ้ริการ

ส่วนงาน/หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถนิ) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีออกใบรบัแจง้ 

 

30 นาที - 1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถนิ 

2. กฎหมายกาํหนด

ตอ้งออกใบรบัแจง้

ภายในวนัทีไดร้บั

แจง้) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจง้ไม่ถกูตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ทีแจง้ต่อผูยื้น

คาํขอแจง้แกไ้ข/เพิมเติมเพือ

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนนัให้

จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งและ

รายการเอกสารหรือหลกัฐาน

ยืนเพิมเตมิภายใน 7 วนันบัแต่

วันทีไดร้บัแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ที

และผูยื้นคาํขอลงนามไวใ้น

บนัทกึนนัดว้ย 

 

 

1 ชวัโมง - 1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถนิ 

2. หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ข

หรือไม่ส่งเอกสาร

เพมิเตมิภายใน 7 วนั

ทาํการนบัแต่วนัที

ไดร้บัการแจง้ที

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้พนกังาน
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทอ้งถนิมีอาํนาจสงั

ใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้

เป็นอนัสินสดุ) 

4) - 

 

ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/การ

แจง้เป็นอนัสินสดุ 

     1. กรณีออกหนงัสือรบัรอง

การแจง้ 

มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพือ

มารบัหนงัสือรบัรองการแจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนั

สนิสดุ 

แจง้คาํสงัใหก้ารแจง้เป็นอนั

สนิสดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้

สทิธิการอทุธรณ ์

5 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถนิ) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสงัออกหนงัสือรบัรอง 

การแจง้) 

แจง้ใหผู้ยื้นคาํขอแจง้มาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีทอ้งถินกาํหนด 

(สถานทีจาํหน่ายอาหารและ

สถานทีสะสมอาหารพืนทีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร)  

 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วนงาน/

หน่วยงานที

รบัผดิชอบใหร้ะบุไป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถนิ 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาทีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพมิขึนอีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีทีมีการมอบ

อาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด) 

5) หลกัฐานทีแสดง

การเป็นผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายที

เกียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด) 

2) เอกสารและ

หลกัฐานอนืๆตามที

ราชการสว่นทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรบัการแจ้งจัดตังสถานทจีาํหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร พนืทไีม่เกิน 200 ตาราง   

    เมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

           หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 
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. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวัดกาฬสินธุ ์ 

        หมู่ 1  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 46130 

        โทร.043-899154  

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


