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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเกบ็และขนมูลฝอยติดเชือ 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์

 

1. ชอืกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนมลูฝอยติดเชือ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแกไ้ขเพมิเติมพ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงว่าดว้ยการกาํจดัมลูฝอยตดิเชือพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บรกิาร: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็และขนมลูฝอยติดเชือ  

11. ช่องทางการให้บรกิาร 

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

โทร. -    

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.หลกัเกณฑว์ิธีการ 

                ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็และขนมลูฝอยติดเชือโดยทาํเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชน ์

ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบรกิารตอ้งยืนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถนิหรือพนกังานเจา้หนา้ทีทีรบัผดิชอบโดยยืนคาํขอตาม

แบบฟอรม์ทีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทงัเอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

   2. เงอืนไขในการยืนคาํขอ (ตามทีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

   (1) ผูป้ระกอบกจิการทีประสงคข์อรบัใบอนญุาตตอ้งไมมี่ประวตัิถูกดาํเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยทีไม่ถูก

สขุลกัษณะ 

   (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 
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    (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยดา้นผูข้บัขีและผูป้ฏิบตัิงานประจาํ 

ยานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวธีิการเกบ็ขนมลูฝอยติดเชือตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุกาํกบัการขนส่งเพือป้องกนั

การลกัลอบทงิมลูฝอยใหถู้กตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 

     (4) ระบเุพิมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน 

หมายเหตุ: ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืนคาํขอรบั

ใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํ

การเก็บและขนมลูฝอยติดเชือ

พรอ้มหลกัฐานทีทอ้งถินกาํหนด 

 

15 นาที - 1. ระยะเวลาใหบ้ริการ

สว่นงาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของคาํขอและความครบถว้นของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 

กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ที

แจง้ต่อผูยื้นคาํขอใหแ้กไ้ข/เพมิเติม

เพอืดาํเนินการหากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนนัใหจ้ัดทาํ

บนัทึกความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืนเพมิเติม

ภายในระยะเวลาทีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีและผูยื้นคาํขอลงนามไว้

ในบนัทกึนนัดว้ย 

 

 

1 ชวัโมง - 1. ระยะเวลาใหบ้ริการ

สว่นงาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิน 

2. หากผูข้อใบอนุญาต

ไม่แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพมิเติมให้

ครบถว้นตามทีกาํหนด

ในแบบบนัทึกความ

บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ที

สง่คืนคาํขอและ

เอกสารพรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่การ

คืนดว้ยและแจง้สิทธิ

ในการอทุธรณ ์

(อทุธรณต์ามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีตรวจดา้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก

20 วนั - 1. ระยะเวลาใหบ้ริการ

สว่นงาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาต 

กรณีไมถู่กตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํใหป้รบัปรุง

แกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิน 

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วันที

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท ี2) 

พ.ศ. 2557) 

4) - 

 

การแจง้คาํสงัออกใบอนญุาต/

คาํสงัไมอ่นญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ

อนุญาตทราบเพอืมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที

ทอ้งถินกาํหนดหากพน้กาํหนดถือ

วา่ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนญุาตเวน้

แต่จะมเีหตหุรือขอ้แกต้ัวอนั

สมควร 

   2. กรณีไมอ่นญุาต 

แจง้คาํสงัไมอ่อกใบอนุญาต

ประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและ

ขนมลูฝอยติดเชือแก่ผูข้ออนญุาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

 

 

8 วนั - 1. ระยะเวลาใหบ้ริการ

สว่นงาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิน 

2. ในกรณีทเีจา้

พนกังานทอ้งถินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัอาจมคีาํสงัไม่

อนุญาตไดภ้ายใน 30 

วนันบัแต่วนัทีเอกสาร

ถกูตอ้งและครบถว้น

ใหแ้จง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนุญาตทราบ

ทกุ 7 วนัจนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็

พรอ้มสาํเนาแจง้สาํนกั

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีาํสงั

อนุญาต) แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมา

ชาํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีทอ้งถินกาํหนด 

1 วนั - 1. ระยะเวลาใหบ้ริการ

สว่นงาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

ของทอ้งถิน 

2. กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาทีกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

        ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุอาคาร 

(ในกรณีทีมีสถานีขน

ถา่ย) หรอืใบอนญุาต

ตามกฎหมายอนืที

เกียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 

2) เอกสารหรือหลกัฐาน

แสดงคุณวฒุิของ

เจา้หนา้ทีรบัผิดชอบ

ในการเก็บและขนมลู

ฝอยติดเชอือย่างนอ้ย

หนงึคน (คณุสมบติั

สาํเรจ็การศกึษาไม่

ตาํกวา่ปริญญาตรี

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หรือเทียบเท่าใน

สาขาวิทยาศาสตร์

ดา้นสาธารณสขุ

สขุาภิบาลชีววิทยา

และวิทยาศาสตร์

การแพทยด์า้นใด

ดา้นหนงึ) 

3) เอกสารหรือหลกัฐาน

แสดงสถานทีรบั

กาํจัดมลูฝอยติดเชือ

ทีไดร้บัใบอนญุาต

และมกีารดาํเนิน

กิจการทีถกูตอ้งตาม

หลกัสขุาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสญัญา

วา่จา้งระหวา่งผูข้น

กับผูก้าํจดัมลูฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 

4) แผนการดาํเนินงาน

ในการเก็บขนมลูฝอย

ทีแสดงรายละเอยีด

ขนัตอนการ

ดาํเนินงานความ

พรอ้มดา้นกาํลังคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณแ์ละวิธีการ

บรหิารจดัการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 

5) เอกสารแสดงใหเ้ห็น

วา่ผูข้ับขีและ

ผูป้ฏิบติังานประจาํ

ยานพาหนะผ่านการ

ฝึกอบรมการปอ้งกนั

และระงับการแพร่

เชือหรอือนัตรายที

อาจเกิดจากมลูฝอย

ติดเชือ (ตาม

หลกัสตูรและ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาทีกระทรวง

สาธารณสขุกาํหนด

โดยประกาศในราช

กิจจานุเบกษา) 

6) ใบรบัรองแพทยห์รือ

เอกสารแสดงการ

ตรวจสขุภาพ

ประจาํปีของ

ผูป้ฏิบติังานในการ

เก็บขนมลูฝอยติดเชือ 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อนืๆตามทีราชการ

สว่นทอ้งถินกาํหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการเก็บและขนมูลฝอยติดเชือฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       ) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

        หมู่   ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์  

        โทร. -   

. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 


