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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ์ 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหนา่ยอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมูิภาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บรกิาร: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหนา่ยอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร

พื ÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตร  

11. ช่องทางการให้บรกิาร 

เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีÉยง)  

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 1. หลักเกณฑวิ์ธกีาร 

                ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารพืÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่ 

เป็นการขายของในตลาดตอ้งยืÉนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบโดยยืÉนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีÉ

กฎหมายกาํหนดพรอ้มทัÊงเอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉนณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีÉรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

  2.เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกาํหนดของทอ้งถิÉน) 

    (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 

    (2) สาํเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง 

     (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

     (4) ระบเุพิÉมเตมิตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการสว่นทอ้งถิÉน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน 
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หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแตเ่จา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคูมื่อประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํขอรบั

ใบอนญุาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหนา่ย

อาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร

พื ÊนทีÉเกิน 200 ตารางเมตรพรอ้ม

หลกัฐานทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของคาํขอและความครบถว้นของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 

กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีÉ

แจง้ต่อผูยื้Éนคาํขอใหแ้กไ้ข/เพิÉมเติม

เพืÉอดาํเนินการหากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัÊนใหจ้ัดทาํ

บนัทึกความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉนเพิÉมเติม

ภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอลงนามไว้

ในบนัทกึนัÊนดว้ย 

 

 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. หากผูข้อใบอนุญาต

ไม่แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิÉมเติมให้

ครบถว้นตามทีÉกาํหนด

ในแบบบนัทึกความ

บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทีÉ

สง่คืนคาํขอและ

เอกสารพรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถึงเหตแุหง่การ

คืนดว้ยและแจง้สิทธิ

ในการอทุธรณ ์

(อทุธรณต์ามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539)) 

 

3) การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

กรณีไมถู่กตอ้งตามหลกัเกณฑ์

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. กฎหมายกาํหนด



382 
 

 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํใหป้รบัปรุง

แกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

ภายใน 

30 วนันบัแต่วันทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบับทีÉ 2)  

พ.ศ. 2557)) 

4) - 

 

การแจง้คาํสัÉงออกใบอนญุาต/

คาํสัÉงไมอ่นญุาต 

    1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ

อนุญาตทราบเพืÉอมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนดหากพน้กาํหนดถือ

วา่ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนญุาตเวน้

แต่จะมเีหตหุรือขอ้แกต้ัวอนั

สมควร 

     2. กรณีไมอ่นญุาต 

แจง้คาํสัÉงไมอ่อกใบอนุญาตจดัตัÊง

สถานทีÉจาํหนา่ยอาหารและ

สถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉเกิน 200 

ตารางเมตรแก่ผูข้ออนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ ์

 

 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉนไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรือยงัไมอ่าจมคีาํสัÉง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแต่วันทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนุญาตทราบทกุ 7 วนั

จนกวา่จะพจิารณา

แลว้เสรจ็พรอ้มสาํเนา

แจง้สาํนกัก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) - 

 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีาํสัÉง

อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบริบท

ของทอ้งถิÉน 

2. กรณีไมช่าํระตาม
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ระยะเวลาทีÉกาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพิÉมขึ Êนอกีรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อืÉนๆตามทีÉราชการ

สว่นทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีทีÉมกีารมอบ

อาํนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อืÉนๆตามทีÉราชการ

สว่นทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด ) 

5) หลกัฐานทีÉแสดงการ

เป็นผูมี้อาํนาจลง

นามแทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อืÉนๆตามทีÉราชการ

สว่นทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด ) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งเช่นสาํเนา

ใบอนญุาตสิÉงปลกู

สรา้งอาคารตาม

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆตามทีÉ

ราชการสว่นทอ้งถิÉน

ประกาศกาํหนด ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กฎหมายว่าดว้ยการ

ควบคุมอาคารของ

สถานประกอบการ 

2) ใบรบัรองแพทยข์องผู้

ขอรบัใบอนุญาต

ผูช่้วยจาํหน่ายอาหาร

และผูป้รุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลกัฐาน

อืÉนๆตามทีÉราชการ

สว่นทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด ) 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ř) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

        ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

        หมายเหตุ - 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดักาฬสินธุ ์

       Ś) ช่องทางการรอ้งเรียน   เทศบาลตาํบลกมลาไสย อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ 

       หมู่ ř  ถนนราษฎรบริหาร  ตาํบลหลกัเมือง   อาํเภอกมลาไสย จงัหวดักาฬสินธุ ์ ŜŞřśŘ 

       โทร.ŘŜś-ŠššřŝŜ 

řŠ. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 

 


